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Kaufmannische Allroundkraft mit Schwerpunkt
Buchhaltung

Beschreibung

Wenn Sie gerne fiir einen reibungslosen Ablauf des Tagesgeschifts
sorgen und unterschiedliche Tatigkeiten fiir Sie eine willkommene
Abwechslung sind, dann sind Sie bei uns genau richtig!

Wir sind ein innovatives, kleines mittelstdndisches Produktions- und Engineering-
Unternehmen.

Wir blicken auf iber 50 Jahre Erfahrung zuriick. Unsere Mess- und Priifsysteme
sorgen fir Sicherheit in der Bahninfrastruktur weltweit. Ebenso beliefern wir
international tdtige Unternehmen, die sich auf unsere Prif- und Messgeréte
verlassen.

Zur Verstarkung unserer kaufméannischen Verwaltung bzw. mit Schwerpunkt
Buchhaltung suchen wir ab sofort einen Mitdenker/eine Mitdenkerin, der/die Lust an
Buchhaltung und am Organisieren und Gestalten hat.

Sind Sie offen flr Veranderung!

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Vorbereitende Buchhaltung

¢ Kontieren zur JA Vorbereitung

¢ Allgemeine administrative Aufgaben flr die kaufménnischen Prozesse

¢ Durch Zahlungskontrollen stellen Sie die Aktualitit des
Warenwirtschaftssystems sicher.

¢ Sie Ubernehmen die allgemeine telefonische und schriftliche Korrespondenz
sowie die Ablage bzw. Archivierung flr den Buchhaltungsbereich

* Sie erstellen regelmaBig Reports

e arbeiten bei kaufmannischen Planungen aktiv mit.

e Unterstitzen bei der Auftragsabwicklung

¢ Unterstlitzung bei der Materialbeschaffung, Zollabwicklung und
Terminabstimmung

e Sie unterstiitzen bei der Erstellung von Preiskalkulationen und der
Verwaltung von Artikelstammdaten.

Qualifikationen / Anforderungen

¢ abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur IT-Systemkaufmann/-frau oder
Burokaufmann/-frau bzw. gleichwertige Erfahrung, oder gerade als
Umschler/in aus Elektrotechnischem Hintergrund, in die Kaufmannische
Ausbildung

¢ Gute Kenntnisse im Umgang mit Windows-Anwendungen sowie
Warenwirtschaftssystemen.

¢ Gute Kenntnisse in der Buchhaltung bzw. der kaufmannischen Verwaltung

WITT Solutions GmbH

Arbeitgeber
WITT Solutions GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
nach Absprache

Arbeitsort
Dyrotzer Ring 3, 14641,
Wustermark- Elstal, Brandenburg,
Deutschland

Arbeitszeiten
20-30 Stunden die Woche flexiebel

Giiltig bis
31.12.2025

SMARTE Messtechnik fiir Gleichstrom — Spannung — Kabel —
Isolation
https://witt-solutions.de



¢ hohe IT-Affinitat
¢ Sehr gute Englischkenntnisse (mindestens B2) sowie sehr gute
Deutschkenntnisse (mindestens C1) in Wort und Schrift

Erfahrung

Erfahrung aus Arbeiten oder Ausbildung in kleinen Unternehmen sind von Vorteil
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